经营性场地经营权转让--委托资料
（适用于行政事业单位、国有及国有控股企业所有的大型办公区、农贸市场、商场、食堂、幼儿园、养老中心、集体民宿等各类经营性场所委托运营管理或经营权转让项目）
1.项目委托（受理）登记表（附件1）
2.委托单位主体资格证明
原则上提供事业单位法人证书、企业法人营业执照、组织机构代码证复印件（上述材料如为三证合一的，则提供三证合一的营业执照）；如无法提供的，可由上一级政府开具证明材料。
3.法人授权委托书、法定代表人身份信息、委托代理人身份信息
委托单位须提供法人授权委托书（附件2）、法定代表人及委托代理人身份证复印件；如法定代表人亲自经办的，仅提供法定代表人身份证复印件即可。
4.会议纪要等决策文件
（1）行政事业单位、国有及国有控股企业提供领导班子会议集体研究决定的内部决策文件。
（2）村（居）委会严格按照“四议两公开”程序提供相关资料，即村党组织提议、村“两委”会议商议、党员大会审议、村民会议或者村民代表会议决议，决议公开、实施结果公开。部分街道下属集体资产管理公司、村（居）集体经济组织可参照国有及国有控股企业提供单位集体研究决定的内部决策。
决策内容包括拟运营场所的状况、用途、经营底价及确定依据、经营期限、经营方式、承运条件、经营资金支付方式等。资产价值大的，应依法履行评估手续和编制可行性论证方案。

5.主管部门批复及备案文件
（1）行政事业单位场地委托运营管理的，应由领导班子会议集体研究决定，经主管部门审核后报同级财政管理部门审批或提供已报财政部门审批的承诺函；
（2）国有及国有控股企业、国有实际控制企业场地委托运营管理的，应由领导班子会议集体研究决定，按国资监管部门规定报备或提供已报国资监管部门报备的承诺函；
（3）村（居）委会、集体经济组织须提供乡镇（街道）批复或备案文件。
6.权属证明
委托方须提供拟运营场所的房屋所有权证、土地使用权证；若两证尚在办理过程中或因故无法办理的，须到财政部门或国资监管部门备案，或乡镇（街道）出具权属证明。
7.经营权转让承诺函（附件3）
8.经营权转让要求
（1）拟运营场所的位置、层数、结构、建筑面积及规划用途（以房屋权属证明证载的内容为准）；
（2）经营底价（万元/年）、经营期限、免运营费装潢期；
（3）履约保证金，运营费及履约保证金支付要求；
（4）委托方可以根据拟运营场所证载用途、周边环境等实际情况，合理设置房屋经营范围；
（5）委托方应根据租赁房屋的实际情况，提出具体、全面、合理的运营条件，对运营过程中的特殊事项提出要求或其它约定；
（6）委托方不得提出具有明确指向性或者违反公平竞争的内容，不得以不合理条件限制或者排斥潜在的法人、自然人或者其他组织参加竞标。
9.委托协议-合肥市产权交易中心
10、其他需要提供的材料
（备注：上述所有资料均须加盖委托单位公章，涉及相关企业的文件盖相关企业公章，且禁止出现“出租”“租金”“租期”“租赁”等相关字眼。）

































附件1
项目委托（受理）登记表
（产权交易）项 目 委 托 （ 受 理 ）登 记 表 一 式 两 份


	项目名称
	

	转（出）让单位
	

	委托单位
	

	委托单位代码
	

	委托单位地址
	

	代理机构
	合肥市产权交易中心

	首次招标
	□是   □否 
	委托日期
	

	产权类别
	□资产租赁               □企业股权转让
□资产转让               □企业增资
□经营性场地运营管理     □其他              

	交易方式
	□竞价   □场内协议   □公开招标   □其他        

	
挂牌底价
	转    让：转让底价       万元，评估价       万元；
租    赁：租金底价       万元/年，租金总价       万元；
运营管理：经营底价       万元/年，经营总价       万元。

	联系人
	
	手机号码
	

	办公电话
	
	QQ
	

	监督部门名称
	
	监督部门代码
	

	监督联系人
	
	监督联系电话
	

	项目简介
	详见本项目具体申报材料。

	转（出）让单位（公章）
	委托单位（公章）
	受理单位（盖章）

	受理意见
	 


注：根据合肥市当前年度公共资源集中交易目录相关要求，目录内项目依法进入对应交易平台进行交易，目录外项目默认进入安徽交易集团平台进行交易。
附件2（仅供参考）
法人授权委托书
合肥市产权交易中心：
我    姓名+身份证号     ，系      单位全称      的法定代表人，现授权委托我单位     姓名+身份证号    为项目代理人，前往贵中心办理          项目名称        相关事宜。
代理人无权转委托。

   
法定代表人（签字或盖章）：    
委托单位（公章）：    
年   月   日
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附件3（仅供参考）
经营权转让承诺函
合肥市产权交易中心：
我单位委托贵中心对         项目名称         项目进行全权处理。我单位承诺：
1、该房屋或建筑物产权权属清晰无争议，□有/□无房屋所有权证、□有/□无土地使用权证（或者有土地使用权证但性质为划拨），共同共有的资产已取得其他共有人同意；
2、□该房屋或建筑物已清空，并具备使用条件；
□该房屋或建筑物未清空，待项目成交后，承诺在合同签订前将该场所清场完毕，按照公告的交付要求，移交给运营方；
3、该房屋或建筑物未被司法机关或行政机关依法裁定、决定查封、冻结，符合国家安全标准及其他法律法规规定的条件；
4、该房屋或建筑物不存在因与现有法律法规所违背导致不能对外委托运营的其他情形。
因以上承诺内容与实际不符引起的一切纠纷与责任均由我单位承担，与贵中心无关。
特此承诺
单位负责人（签字或盖章）：      
委托单位（公章）：                                             
年    月    日   

